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RESOLUCIONNo. (00008

“POR LA CUAL SE APRUEBA Y ADOPTA EL SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION - SIC DEL INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO
PROMOCION Y DESARROLLO DE MANIZALES — INFIMANIZALES"”

El GERENTE GENERAL DEL INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO,
PROMOCION Y DESARROLLO DE MANIZALES, INFI-MANIZALES, en
uso de sus atribuciones legales y estatutarias, en especial las concedidas por
el articulo Trigésimo Cuarto del acuerdo 1091 del 09 de agosto de 2021,
emanado del Honorable Concejo Municipal, con fundamento en lo dispuesto en
el articulo 11 del Acuerdo 06 de 2014 del Consejo Directivo del Archivo General
de la Nacion, y

CONSIDERANDO

1. Que de acuerdo con el articulo 46 de la Ley 594 de 2000, Conservacion de
Documentos, "Los archivos de la Administracion Publica deberan implementar
un Sistema Integrado de Conservacion - SIC en cada una de las fases del ciclo
vital de los documentos".

2. Que el Articulo 1 del Acuerdo No. 006 de 2014, Objeto del SIC, sefala que:
"La implementacion del SIC tiene como finalidad, garantizar la conservacion y
preservacion de cualquier tipo de informacidn, independientemente del medio
o tecnologia con la cual se haya elaborado, manteniendo atributos tales como
unidad, integridad autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad,
accesibilidad, de toda la documentacion de una entidad desde el momento de
la produccién, durante su periodo de vigencia, hasta su disposicion final, de
acuerdo con la valoracion documental”.

3. Que el articulo 11 del Acuerdo antes citado, Aprobacion SIC, dispone que:
"El Sistema Integrado de Conservacién deberd ser aprobado mediante acto
administrativo expedido por el Representante Legal de la entidad, previo
concepto emitido por el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo en
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las entidades del orden nacional o por el Comité Institucional de Gestidn y
Desempefio en las entidades del nivel territorial, cuyo sustento deberad quedar
consignado en el Acta del respectivo Comité".

4. Que el Decreto 1080 de 2015, "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura" establece en su literal g) Preservacion a
largo plazo.

5. Que el articulo 2.8.2.6.1 de la misma norma, sefiala que "Las Entidades
publicas deben contar con un Sistema de Gestién Documental que permita"”,
entre otras, "g) preservar los documentos y sus agrupaciones documentales,
en series y subseries, a largo plazo, independientemente de los procedimientos
tecnoldgicos utilizados para su creacion”.

6. Que mediante Acta del Comité Institucional de Gestiéon Desempefio No. 03,
emanada de la sesion realizada el 17 de febrero de 2022, se socializaron y
aprobaron los instrumentos Archivisticos, Tablas de Valoraciéon Documental -
TVD y Sistema Integrado de Conservacion - SIC.

7. Que con el fin de asegurar la conservacion y preservacion de toda la
documentacion que maneja la Entidad, se hace necesario aprobar y adoptar el
Sistema Integrado de Conservacion-SIC.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Aprobar y adoptar el Sistema Integrado de
Conservacion — SIC del Instituto de Financiamiento Promocion y Desarrollo
de Manizales INFI-MANIZALES, el cual se compone del Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, atendiendo el
concepto emitido por el Comité Institucional de Gestién y Desempefio, en
sesion del 17 de febrero de 2022, segln consta en el Acta No. 03 la cual se
suministra en su parte pertinente como insumo constitutivo del presente acto.
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ARTICULO SEGUNDO: Ordenar la publicacién del presente acto
administrativo, a través de los mecanismos previstos en la Ley 1712 de 2014,

ARTICULO TERCERO. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Manizales a los U 4 ADR 2022

///}//%" \

ARANGO CASTRO
ner

ALEJA
Gerente

. Yese el zein /
Proyectd: Jose Esain Lozaho Galind
Técnico Administrativo

(oread
Aprobé:  Angela Maria Rios Quintero
Secretaria General
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infi Manizales
Comité - Comité de gestidn y desempena institucional
Acta / 03

Planeacion

Fecha

Jueves, 17 de Febrero de 2022 f 07:30 AM - 08:37 AM
Lugar

Sala de Juntas

Orden del dia

1. Verificacion Quorem

2. Aprabacion orden dia

3. Aprobacidn acts anterior

4. Socializacidn pian anusl de auditorias 2022

5, Aprobacién de la propuestz de tablas de valoracién documental y sistema integrado de conservacian SIC
6, Socializacion y aprobacion del PETI

7. Proposiciones y varics

Modalidad de la reunidn

Presencial

Desarrolio

Archivos

[ Gestién Documental -HIFLpptx
| Presentacién PETI Feb2022,ppix
; Rresentacin Plan Anuzl de Auditorias Internas vigencia 2022,pptx

Proyecios de innovacion Piblica.pptx
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5, Aprobacidn de la propuesta de tablas de valoracidn documental TVD y Sistema integrado de conservacidn SIC

El funcionario Jose Esain y Luz Adriana Fernandez socializan los dos instrumentos archivistices que contempla el proceso de gestién
documentzl de alta importancia parz el instituto que son: Sistema integrado de conservacion -SIC- y tablas de valoracion documental -TVD.

Se menciona que, con el &nimo de obtener la vigilancia de la superintendencia se debe velar por |a proteccion y seguridad de los
documentos, especialmente aguellos de crédito. En el 51C seré clave los planes de conservacion y preservacion documental el cual requiere
un pregrama de capacitacion, inspeccion, saneamiento, monitoreo, prevencién de emegencias y almacenamiento, :

A continuacion, la doctora Daliris sefiala como una buenz préctica aprendida de otra institucion que cada duefio de proceso arme su carpeta
a principio de aio y entregue a gestion documental |2 documentacion correspondiente; no es entregar montoneras sin clasificar pues ello
debe ser parie de |z cultura institucionzl: organizar carpetas y lograr con talento humano que ello ocurra.

Interviene el doctar Meneses para reszltar la necesidad de un escaner de buena calidad para la digitalizacién de |z documentacién teda vez
que ha tenido inconvenientes con la impresora que hay en |2 entidad pues no lee grandes cantidades de documentos. Frente a ello el
gerente pide a Monica Mejia que se tomen las decisiones respectivas si se campra o arrienda tecnologiz, Respecto a |a articulacién de la
gestién documental con Iz tecnologia, Monicz le comente al eguipo directivo que se hace backup de correos electronicos, se generan ctras
acciones de respalde para la informacion, y Docunet que brinda acceso 3 informacion de forma directa y confiable pero hay que hacer uso
de ella.

Retoma el funcionario Jose Eszin explicando que el acervo documental del instituto se conserva desde 1962, cuando su denominacidn era
Empresas publicas de Manizales (hoy fondo cerrado) y desde 1987 como Infimanizeles (fondo abierto). Se exponen los instrumentos de TVD
para las empresas Empresas Piblicas de iManizales e Infimanizales y expone los 4 grandes impactos que tendriz & nivel institucional que
son: acceso & informacidn, optimizacién de recurses, articulacién de proceso y digitalizacidn,

Finaliza Luis sugiriendo enfocar los esfuerzos en el archivo de gestion, Ia creacién de un equipo internc de trabajo y la revisidn
de las politicas en lo referente a radicacion de documentacion interna y externa,

A continuacion se pone en consideracicn para aprobacion lzs tablas de valoracion documental TVD y Sistema integrado de conservacion
SIC, los cuales quedan aprabados por unznimidad.
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Inf 22022 - Capacitacién

MANIZALE isefiar un programa de capacitacién en el que se asegure buenas practicas que se adopten al modelo institucional v se ensefie a cada
(o hoce post ncionario archivar, potenciar el uso de docunet y archivo de gestién

Responsables: Carolina Lépez, José Esain Lozano Galindo
Fecha limite: 2022-03-01 |
032022 - Decisién de compra o alquiler

El gerente solicita al Profesional Tl definir si se compra o alquils los escaneres para la digitalizacion del archivo

Responsables: Mdnica Mejla Quintero

Fecha [imite: 2022-03-01

042022 - Sequimiento Gestién Documental

Reunidn de seguimiento a las actividades y tareas encomendadas por gerencia y comité directivo, Sec. General, Jose Esain, Luz Adriana.
Responsahles: Angela Maria Rios Quintero, José Esain Lozano Galindo

Fecha limite: 2022-03-01

052022 - Mantenimientos requeridos del archivo

Solucién y cambio de ambientacidn, en lo referente a adecuacidn eléctrica (Cuchilla), y demés mejoras necesarias para la conservacion y
preservacién del archivo

Responsables: Jorge Hernan Osorio Duque, José Esain Lozano Galindo

Fecha limite: 2022-03-01
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Alejandr ; Ar‘a'ngo astro Angela Maria Rios Qui tera |
Gerente General / Secretgrio General |
Gerencld / Secretaria General
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