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01 ACTAS 01 Actas Comité de Crédito

01 ACTAS 02 Actas Comité de Inversiones

01 ACTAS 03 Actas Consejo Directivo

01 ACTAS 04 Actas de Comisión de Personal 

01 ACTAS 05
Actas de Comité de Baja de Bienes 
Devolutivos y de consumo

01 ACTAS 06
Actas de Comité de Conciliación y
Defensa Judicial

01 ACTAS 07 Actas de Comité de Convivencia Laboral

01 ACTAS 08 Actas de Comité de Gobierno Corporativo

01 ACTAS 09 Actas de Comité de Riesgos

01 ACTAS 10
Actas de Comité Institucional de Gestión y
Desempeño

01 ACTAS 11
Actas de Comité Paritario de Seguridad y
Salud en el Trabajo

01 ACTAS 12
Actas de Comité Técnico de Seguimiento,
Evaluación y Calificación de Cartera

01 ACTAS 13
Actas de Comité Institucional de
Coordinación de Control Interno

02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Acuerdos de Consejo Directivo

02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Resoluciones

03 BANCO DE PROYECTOS 

04
BOLETINES DIARIOS DE
TESORERÍA

05

CERTIFICADOS DE
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL

06 COMPROBANTES CONTABLES 01 Comprobantes Contables de Egreso

06 COMPROBANTES CONTABLES 02 Comprobantes Contables de Ingreso

07 COMPROBANTES DE BAJAS 01 Comprobantes de baja de bienes 

08 CONCEPTOS 01 Conceptos Jurídicos

09 CONCILIACIONES BANCARIAS

10
CONSECUTIVO DE
COMUNICACIONES OFICIALES 01

Consecutivos de Comunicaciones
Oficiales Enviadas

10
CONSECUTIVO DE
COMUNICACIONES OFICIALES 02

Consecutivos de Comunicaciones
Oficiales Recibidas

11 CONTRATOS 01 Contratos de Arrendamiento

11 CONTRATOS 02 Contratos de Comodato

11 CONTRATOS 03 Contratos de Compraventa

11 CONTRATOS 04 Contratos de Consultoría

11 CONTRATOS 05 Contratos de Interventoría

11 CONTRATOS 06 Contratos de Obra

11 CONTRATOS 07 Contratos de Prestación de Servicios

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCIÓN Y 
DESARROLLO DE MANIZALES

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL POR 
SERIES
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11 CONTRATOS 08 Contratos de Seguros

11 CONTRATOS 09 Contratos de Suministros

12 CONVENIOS 01 Convenios de Organización o Asociación

12 CONVENIOS 02 Convenios Interadministratrivos

13 CONVOCATORIAS 01 Convocatorias de Concurso de Méritos

14
CUOTAS PARTES
PENSIONALES 01 Cuotas Partes Pensionales por Cobrar

14
CUOTAS PARTES
PENSIONALES 02 Cuotas Partes Pensionales por Pagar

15 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01
Declaraciones de Estampillas, Tasas y
Contribuciones

15 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02
Declaraciones de Impuestos sobre las
Ventas - IVA

15 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 03
Declaraciones de Industria y Comercio -
ICA

15 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 04 Declaraciones de Ingresos y Patrimonio 

15 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 05
Declaraciones de Retención de Industria y
Comercio - Reteica

15 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 06 Declaraciones de Retención en la Fuente

16 ESTADOS FINANCIEROS 01 Estados Financieros de Propósito Especial

16 ESTADOS FINANCIEROS 02 Estados Financieros de Propósito General

17 ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD

18 HISTORIALES DE EQUIPOS 

19
HISTORIALES DE BIENES
INMUEBLES

20 HISTORIAS LABORALES

21 INFORMES 01 Información Exógena Tributaria 

21 INFORMES 02 Informes a Entes de Control

21 INFORMES 03
Informes a la Comisión Nacional del
Servicio Civil

21 INFORMES 04 Informes a Otros Organismos 

21 INFORMES 05
Informes Anuales de Desempeño
Financiero

21 INFORMES 06 Informes Anuales de Gobierno Corporativo

21 INFORMES 07
Informes Anuales de Rentabilidad de las
Inversiones

21 INFORMES 08 Informes de Auditoría Externa

21 INFORMES 09 Informes de Auditoría Externa de Calidad

21 INFORMES 10 Informes de Auditoría Interna de Calidad

21 INFORMES 11 Informes de Austeridad del Gasto

21 INFORMES 12 Informes de Cartera

21 INFORMES 13 Informes de Ejecución Presupuestal
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21 INFORMES 14
Informes de Evaluación Independiente al
Sistema de Control interno

21 INFORMES 15 Informes de Fondos Especiales

21 INFORMES 16 Informes de Gestión 

21 INFORMES 17 Informes de Inspección 

21 INFORMES 19 Informes de Rendición de Cuenta Fiscal

21 INFORMES 20
Informes de Seguimiento a los Riesgos
Financieros

21 INFORMES 21

Informes de Seguimiento al Cumplimiento
del Direccionamiento Estrategico
Institucional

21 INFORMES 22
Informes de Seguimiento al Modelo
Integrado de Planeación y Gestión

21 INFORMES 23
Informes de Seguimiento al Plan
Anticorrupción y Atención al Ciudadano

21 INFORMES 24
Informes de seguimiento del estado y
aprovechamiento de los bienes inmuebles

21 INFORMES 25
Informes del Sistema de Administración
de Riesgos Operativos

21 INFORMES 26 Informes Financieros

21 INFORMES 27 Informes por dependencias

21 INFORMES 28

Informes sobre las medidas de control del
lavado de activos y financiación del
terrorismo

21 INFORMES 18 Informes de Proyectos

22
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 01

Bancos Terminológicos de Series y
Subseries Documentales-BANTER

22
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 02

Cuadros de Clasificación Documental-
CCD

22
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 03

Inventarios Documentales del Archivo
Central

22
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 04

Modelo de Requisitos para la Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo

22
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 05 Planes Institucionales de Archivos-PINAR

22
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 06 Programa de Gestion Documental-PGD

22
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 07 Sistema Integrado de Conservación -SIC

22
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 08 Tablas de Control de Acceso

22
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 09 Tablas de Retención Documental-TRD

22
INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTICOS 10 Tablas de Valoración Documental -TVD

23 INSTRUMENTOS DE CONTROL 01 Bases de Datos de Clientes

23 INSTRUMENTOS DE CONTROL 02
Instrumentos de Control de Documentos y
Registros

24 INVENTARIOS 01 Inventarios de Bienes Inmuebles

24 INVENTARIOS 02 Inventarios de Hardware y Software

24 INVENTARIOS 03
Inventarios de Transferencias
Documentales Primarias

24 INVENTARIOS 04
Inventarios Documentales de la
Dependencia
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25
LIBROS CONTABLES
PRINCIPALES 01 Libro Caja Diario 

25
LIBROS CONTABLES
PRINCIPALES 02 Libro Mayor y Balance

26 MANUALES 01 Manuales de Buen Gobierno y Ética

26 MANUALES 02 Manuales de Contratación

26 MANUALES 03 Manuales de Funciones 

26 MANUALES 04
Manuales de Gestión de Información de
Proyectos

26 MANUALES 05 Manuales de Imagen Corporativa

26 MANUALES 06
Manuales de Inversiones y
Desinversiones

26 MANUALES 07
Manuales de Política de Responsabilidad
Social Empresarial

26 MANUALES 08

Manuales de Politicas de Administración
de Medidas de Control para la Prevención
del Lavado de Activos y Financiacion del 

26 MANUALES 09

Manuales de Políticas del Sistema de
Administración de Riesgo de Liquidez -
SARL

26 MANUALES 10

Manuales de Políticas del Sistema de
Administracion de Riesgo de Mercado -
SARM

26 MANUALES 11

Manuales de Políticas del Sistema de
Administración de Riesgo Operacional -
SARO

26 MANUALES 12

Manuales de Políticas del Sistema de
Administración y Gestión del Riesgo
Crediticio - SARC

26 MANUALES 13 Manuales de Priorización 

26 MANUALES 14
Manuales de Producción, radicación y
distribución de Documentos

26 MANUALES 16

Manuales de Responsabilidad frente al
Sistema de Gestión de Seguridad y Salud
en el Trabajo

26 MANUALES 17 Manuales del Contratista

26 MANUALES 18
Manualesl del Sistema de Gestión de
Seguridad y Salud en el Trabajo

27
MODELO DE GESTIÓN DE
BIENES 01

Planes de Gestión Estratégica y
Explotación comercial de bienes

27
MODELO DE GESTIÓN DE
BIENES 02

Planes de mantenimiento preventivo y
correctivo

27
MODELO DE GESTIÓN DE
BIENES 03

Planes de Negocio o Aprovechamiento
Cultural y Económico

28
MODELOS DE GESTIÓN
COMERCIAL 01

29 NÓMINAS 01 Nóminas Empleados

29 NÓMINAS 02 Nominas Jubilados

30 NOTAS CONTABLES

31 PASIVOCOL

32

PETICIONES QUEJAS
RECLAMOS SUGERENCIAS Y
FELICITACIONES

33 PLANES 01
Planes Anticorrupción y Atención al
Ciudadano

33 PLANES 02 Planes Anuales de Adquisiciones
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33 PLANES 03
Planes Anuales de Auditoría Interna de
Calidad

33 PLANES 04
Planes Anuales Sistema de Seguridad y
Salúd en el trabajo SST

33 PLANES 05 Planes de Accion Institucional 

33 PLANES 06 Planes de Bienestar

33 PLANES 07
Planes de Contingencia y Continuidad del
Negocio

33 PLANES 08 Planes de Gestión Integral de Riesgos

33 PLANES 09 Planes de Mejoramiento Institucional

33 PLANES 10 Planes de Mercadeo Anual 

33 PLANES 11
Planes de Relacionamiento con grupos de
interes

33 PLANES 12 Planes de Visitas Comerciales

33 PLANES 13 Planes Estratégicos de Talento Humano

33 PLANES 14
Planes Estratégicos de Tecnologías de la
Información-PETI

33 PLANES 15 Planes Institucionales de Capacitación

34
PLANES DE TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES 01

Planes de Transferencias documentales
primarias

34
PLANES DE TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES 02

Planes de Transferencias Documentales
Secundarias

35 POLÍTICAS INSTITUCIONALES 01 Direccionamiento Estratégico 
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35 POLÍTICAS INSTITUCIONALES 02
Políticas de Comunicaciones Internas y
Externas

35 POLÍTICAS INSTITUCIONALES 03 Políticas de Defensa Jurídica

35 POLÍTICAS INSTITUCIONALES 04 Políticas de Gestión de Bienes

35 POLÍTICAS INSTITUCIONALES 05
Politicas de Gestión Estratégica del
Talento Humano 

35 POLÍTICAS INSTITUCIONALES 06
Políticas Generales de Privacidad y
Seguridad de la Información 

36 PORTAFOLIOS 01
Bases de Datos de la Información
Histórica de las Inversiones

36 PORTAFOLIOS 02 Portafolios de Inversiones 

37
PRESUPUESTO ANUAL
INSTITUCIONAL

38
PROCESOS ADMINISTRATIVOS
SANCIONATORIOS FISCALES 01 Procesos Contencioso Administrativo

39
PROCESOS CONTRACTUALES
DECLARADOS DESIERTOS

40
PROCESOS DE COBRO
COACTIVO

41 PROCESOS JUDICIALES 

42 PROCESOS JURÍDICOS 01 Procesos Disciplinarios

43 PROGRAMAS 01
Programas Anuales Mensualizados de
Caja - PAC

43 PROGRAMAS 02 Programas de Inducción y Reinducción

43 PROGRAMAS 03 Programas de Inspecciones

43 PROGRAMAS 04
Programas de Mantenimiento Preventivo
en Instalaciones

43 PROGRAMAS 05 Programas de Pausas Activas

43 PROGRAMAS 06
Programas de Rehabilitacion y reintegro
laboral

43 PROGRAMAS 07 Programas de Vigilancia Epidemiologica

43 PROGRAMAS 08 Programas Estilos de Vida Saludable

44 PROYECTOS 01 Proyectos de Inversión

44 PROYECTOS 01
Proyectos de Responsabilidad Social
Empresarial 

45
REGISTROS DE OPERACIONES
DE CAJA MENOR

46
REGISTROS DE OPERACIONES
DE CRÉDITO 01

Registros de Operaciones de Créditos de
Fomento

46
REGISTROS DE OPERACIONES
DE CRÉDITO 02

Registros de Operaciones de Créditos de
Infilibranza

46
REGISTROS DE OPERACIONES
DE CRÉDITO 03

Registros de Operaciones de Créditos de
Tesorería

47 REGISTROS PRESUPUESTALES

48 REGLAMENTOS INTERNOS 01
Reglamentos de Higiene y Seguridad
Industrial

48 REGLAMENTOS INTERNOS 02
Reglamentos Internos del Consejo
Directivo 

49
REPORTE DE AVANCE A LA
GESTIÓN - FURAG

50 REPORTES CONTABLES

51 TITULOS VALORES


