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MUANIZTALES

ACUERDO No. 013
De 6 de octubre de 2020.

“"Por medio del cual se expide el Manual Especifico de Funciones vy
Competencias Laborales del Instituto de Financiamiento, Promocion vy
Desarrollo de Manizales -INFI-MANIZALES.”

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO,
PROMOCION Y DESARROLLO DE MANIZALES “"INFI-MANIZALES", de
conformidad con el numeral 13 del articulo 15 del Acuerdo No. 292 del 6 de
agosto de 1997 del Honorable Concejo de Manizales, y segln lo aprobado en
la sesion de Consejo Directivo del seis (6) de octubre de 2020 vy,

CONSIDERANDO:

1. Que expedir es una herramienta de gestién de talento humano que permite
establecer las funciones y competencias laborales de los empleos que
conforman la planta de personal de las instituciones publicas; asi como los
requerimientos de conocimiento, experiencia y demas competencias
exigidas para el desempeno de estos.

2. Que de conformidad con el numeral 13 del articulo 15, del Acuerdo No. 292
del 6 de agosto de 1997 del Concejo Municipal, es facultad del Consejo
Directivo de Infi-Manizales: “13. Aprobar los manuales de procedimientos,
funciones y requisitos minimos.”

3. Que el estudio que soporta las modificaciones a la planta de empleos de
Infi-Manizales, contenida en la propuesta de redisefio institucional
elaborada por INFI-MANIZALES, en acompafiamiento de la empresa
ADMINISTRACION Y LOGISTICA S.A.S. (ADYLOG), cumple con las
exigencias establecidas en el articulo 2.2.12.3 del Decreto 1083 de 2015,
esto es: analisis de los procesos técnico-misionales y de apoyo; evaluacion
de la prestacidn de los servicios y evaluacion de las funciones, los perfiles
y las cargas de trabajo de los empleos.

4. Que mediante Acuerdo No. 010 del 31 de julio de 2020, se adopto la nueva
estructura organizacional del Instituto de Financiamiento, Promocion y

Desarrollo de Manizales -INFI-MANIZALES; mediante Acuerdo No. 011 dg
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2
— INFI-MANIZALES

: ,,/V\]jg Carrera 22 N° 18-09 Piso 2 Torre B - CAM Teléfono (6) 887 9790 Fax (6).872 051 1S0 8001
Qadade J Cédigo Postal 170001  Nit. 890.801.059-0 Pagina 1 de 8

Manlzales e-mail: gerencia@infimanizales.com Pagina web: www.infimanizales.com & icontec
« @ nfi-Manizales € @INFIMANIZALES SN BRI




WMANIZALES

6 de octubre de 2020, se adoptd la nueva la planta de personal del Instituto
de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Manizales -INFI-MANIZALES
y mediante Acuerdo No. 012 del 6 de octubre de 2020, se fijé la Escala
Salarial para los Empleos de la Planta de Personal del Instituto de
Financiamiento, Promocion y Desarrollo de Manizales -INFI-MANIZALES.

5. Que una vez adoptada la nueva planta de personal del Instituto y fijada la
Escala Salarial para los empleos de dicha la Planta, se hace necesario
expedir el nuevo Manual Especifico de Funciones y de Competencias
Laborales de INFI-MANIZALES.

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar el Manual Especifico de Funciones y
Competencias Laborales de los empleos que conforman la planta de personal
del Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de Manizales -INFI-
MANIZALES, el cual deberd ser cumplido por los servidores de la Entidad, bajo
los principios que orientan la funcidon administrativa del Estado Colombiano, en
los siguientes términos:

1. GERENTE

ENTIFICACION DEL EMPLEO
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Paragrafo: Las funciones asociadas a la tesoreria asignadas al Jefe de la
Oficina de Servicios Corporativo, seran desempefiadas por dicho servidor a
partir del 1 de enero de 2021.

ARTICULO SEGUNDO: Las disposiciones del Acuerdo 011 del 12 de
diciembre de 2016, contentivo del Manual Especifico de Funciones y
Competencias Laborales del Instituto de Financiamiento, Promocion vy
Desarrollo de Manizales -INFI-MANIZALES, continuaran vigentes hasta el 31 de
diciembre de 2020, para los siguientes empleos de la planta de personal del

Instituto:
| NIVEL i
NO.DE | 3jerARQuico | PENOMINACION | coprGo GRADO | CLASIFICACION
CARGOS | DEL CARGO DEL CARGO DEL EMPLEO
1 Nadiar Asesor Juridico de | 105 03 Libre nombramiento
cospnali e S Contratacion | | y remocidn
1 . 105 02 Libre nombramiento
............................ e e s y remocidn
Profesional 222 03 Carrera
1 Profesional Especializado de administrativa
Tesoreria B

ARTICULO TERCERO: La Secretaria General, en concurso con la Oficina de
Servicios Corporativos, pondra en conocimiento de cada uno de los servidores
del Instituto las funciones y competencias establecidas en el presente Manual,
para tal efecto, comunicara personalmente este acuerdo a los destinatarios del
mismo y evidenciara dicha actuacion en las respectivas hojas de vida.

Paragrafo: Los servidores que al momento de aprobacién del Manual
Especifico de Funciones y Competencias Laborales que se adopta mediante el
presente acuerdo que se encuentren prestando sus servicios en el Instituto, no
se les exigirdn requisitos distintos a los ya acreditados y solo requeriran de la
firma del acta de comunicacion del manual correspondiente.

ARTICULO CUARTO: El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su
comunicacion y deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial el
Acuerdo 011 del 12 de diciembre de 2016, a excepcién de lo consagrado en el
articulo segundo del presente acuerdo..ﬂ__
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PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Manizales a los seis (06) dias del mes de octubre de 2020.

S

El Presidente: CARLOS MARIO MARIN CORREA™TL.
&7

/
La Secretaria: N LU ON

o
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