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INVITACION PUBLICA ]
PROCESO DE SLECCION DE MiNIMA CUANTIA
INFI-SMC-001-2021

Al tenor del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que adicioné el articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, la modalidad de seleccién de minima cuantia resulta aplicable a procesos como el
presente donde el valor del contrato no supera el 10% del valor de la menor cuantia de |a
Entidad. En términos particulares, este proceso se adelantara en estricto cumplimiento del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

1. Objeto. Prestacién de los servicios de aseo, ornato y mantenimiento general de las
oficinas de la entidad y el centro de atencién al ciudadano — ciac, teatro fundadores,
expoferias, asi como el servicio de cafeteria para su personal, incluyendo el suministro de
los insumos necesarios para los mismos.

La prestacién del servicio requerido, incluyendo los insumos y el equipo necesario para la
prestacion del mismo, debe cumplir las siguientes condiciones minimas:

> Un (1) operario especializado con titulo de tecnélogo en areas afines a la actividad a
desarrollar, o con experiencia especifica minima de cinco (5) afios en la realizacion de
labores de electricidad, mecanica, carpinteria, cerrajeria, y labores afines para el
mantenimiento general en edificaciones, la cual debera estar debidamente certificada, por
la Entidad en la cual ha prestado sus servicios.

Dos (2) operarios para la realizacién de las labores de aseo en las oficinas de Infi-
Manizales.

Un (1) operario para prestacion del servicio de Cafeteria en las oficinas de Infi-Manizales.
Un (1) operario de tiempo completo para la realizacién de las labores de aseo en el CIAC.
Dos (2) operarios para la realizacién de las labores de aseo en Expoferias.

Dos (2) operarios para la realizacién de las labores de aseo en el Teatro los Fundadores.
Un (1) coordinador, que incluso podra ser uno de los miembros del equipo minimo
obligatorio, para que ademas asuma las labores de coordinacion, en virtud de las cuales
esta persona tendra las siguientes actividades; i. Coordinar el grupo minimo requerido de
acuerdo con las directrices que sefiale el supervisor del contrato para la realizacion de las
labores de mantenimiento, aseo y cafeteria de manera eficiente, eficaz y oportuna. ii.
Verificar el cumplimiento del horario de trabajo del personal minimo obligatorio. iii. Verificar
que los insumos sean utilizados en debida forma para la prestacién del servicio.
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Nota 1. Conforme la estructura de costos y el anélisis de mercado realizado por la Entidad, los
operarios para las labores de aseo y para la prestacion del servicio de cafeteria, deberan ser
remunerados con un salario equivalente al minimo legal vigente. El operario postulado para la
realizacion de labores de electricidad, mecanica, carpinteria, cerrajeria, y labores afines para
el mantenimiento general en edificaciones, debera ser remunerado con el equivalente a dos
(02) salarios minimos legales mensuales.

Nota 2. En armonia con el Programa de “Normalizacién y certificacion de competencias
laborales” dictado en cumplimiento de las Politicas del Sistema Nacional de Formacion para el
Trabajo, el proponente debera acreditar que por lo menos dos (2) de los miembros del equipo
minimo obligatorio de trabajo, se encuentran certificados (certificaciones vigentes) en la norma
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de competencia laboral “Aplicar procesos de higienizacion seguin programa establecido y
normatividad vigente”, la cual esta relacionada directamente con la prestacion de los servicios
requeridos por la Entidad. De igual manera, debera aportar certificacién en debida forma del
curso de Manipulador de Alimentos de la persona que atenderd las tareas asociadas a la

prestacion del servicio de cafeteria.

Nota 3. Las cantidades de personal podran aumentar o disminuir conforme las hecesidades
del servicio. En todo caso, el contrato se ejecutard a monto agotable.

SUMINISTRO DE INSUMOS DE ASEQO Y CAFETERIA MENSUALES

Partiendo de los estudios previos, y de la experiencia acumulada por el Profesional
Especializado de Bienes y Servicios deé la Entidad, los siguientes son los insumos de aseo y
cafeteria mensuales necesarios para el desarrollo del objeto a contratar en las oficinas de Infi-

Manizales:

Item |Descripcién Unidad Cantidad
1 Bayetillas-secadores Metro 3
2 Traperos Unidad 3
3 Escobas Unidad 3
4 Recogedor Unidad 3
5 Balde plastico Unidad 2
6 Cepillo de mano Unidad 2
7 Limpia vidrios*** Galén 2
8 Esponjilias sintéticas Unidad 13
9 Jabén crema lavaplatos*** Caja por 500 gr 2
10 |Jabon*** Barra 3
11 Jabén perfumado Pasta mediana 6
12 Detergente*** Kilo 6
13 Limpido Galén 3
14 |Jabdn desinfectante*** Galén 3
15 Jabén dispensador espuma CIAC |Litro 4
16 Papel higiénico blanco HD Jumbo 25
17 Papel higiénico pequefio Rollo 64
18  [Toalla de mano Paquete 40
19  |Desmanchador Tarro por 500 gr 3
20 Guantes Par 4
21 Aromatica Caja x sobres 6
22 Aromatica Caja x cubos 6
23 [Café Libra 54
24 |Azlcar Kilo 54
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*** Tratando de éstos items, el proponente debera aportar las fichas técnicas de los productos,
donde conste que se trata de productos biodegradables y/o amigables con el medio ambiente.

Adicionalmente para el Centro de Convenciones Teatro los Fundadores y Expoferias se
requiere:

item |Descripcion Unidad Cantidad
1 Bayetillas-secadores Unidad 4
2 Traperos Unidad 8
3 Escobas Unidad 4
4 Recogedor Unidad 4
5 Balde plastico Unidad 4
6 Cepillo de mano Unidad 4
7 Limpia vidrios*** Litro 4
8 Esponjillas sintéticas Unidad 12
9 Jabén crema lavaplatos*** Caja por 500 gr 6
10 Detergente*** Libras 16
11 Limpido Galén 8
12 |Jabon desinfectante*** Galén 6
13 |Papel higiénico blanco HD Jumbo 16
14 |Selladores Galoén 6
15 Cristalizador Galén 4
16 Neutral Galén 4
17 Pastillas de Cloro Unidad 40
18  |Varsol Galén 2
19  |Lija Unidad 12
20 Shampoo de alfombras Galén 2
21 Vinagre Galén 2
22 |Frotex Unidad 4
23  (Cepillo sanitario Unidad 4
24  |Toalla de mano Paquete 4
25 Pad Unidad 6
26 Bolsas de basura Paquete x 10 12
27 Guantes Par 4

*** Tratando de éstos items, el proponente debera aportar las fichas técnicas de los productos,
donde conste que se trata de productos biodegradables y/o amigables con el medio ambiente.

Nota. Las cantidades podran aumentar o disminuir conforme las necesidades del servicio. En
todo caso, el contrato se ejecutara a monto agotable.
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EQUIPO NECESARIO PARA EL DESARROLLO DEL OBJETO

Partiendo de los estudios previos, y de la experiencia acumulada por la Jefatura de Bienes de
la Entidad, los siguientes son los equipos necesarios para el desarrollo del objeto a contratar:

Equipo Cantidad
Brilladoras 4
Aspiradoras 4
Lavadoras de piso 4

Garantias. Para la ejecucion del contrato, el contratista debera constituir garantia tnica al
dia siguiente de la aceptacion de su oferta en favor de la Entidad donde garantice:

i. Cumplimiento de obligaciones en cuantia equivalente al 20% del valor del contrato, por
el término de duracién del mismo 04 meses mas; ii. Pago de salarios, prestaciones e
indemnizaciones laborales del personal empleado en cuantia equivalente al 20% del
valor del contrato, por el término de duracién del mismo y 03 afios mas; iii. Calidad del
servicio en cuantia equivalente al 20% del valor del contrato, por el término de duracion del
mismo y 4 meses mas.

2. Plazo de ejecucién. Veinte dias contados a partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucién del contrato, mediando en todo caso aprobacién de la
garantia Unica y verificacion del pago de las estampillas a que haya lugar, fijando la ciudad
de Manizales como lugar de cumplimiento de las obligaciones derivados del contrato.

3. Valor y forma de pago. Para cubrir el costo de los servicios requeridos, Infi-
Manizales cuenta con una disponibilidad presupuestal de hasta dieciocho millones
seiscientos veintinueve mil seiscientos diecinueve pesos mcte ($18.629.619) incluido IVA.
Se realizaran pagos contra la prestacion de los servicios requeridos por la Entidad,
mediando en todo caso factura con las formalidades que manda la Ley para tal efecto y
constancia de cumplimiento de sus obligaciones por parte del supervisor del contrato.

Infi-Manizales cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 004 del 06 de
enero de 2021 para adelantar el presente proceso de seleccion.

Nota. En aplicacion del Acuerdo No. 794 de 2012 que fijo la estampilla para el “Bienestar
del Adulto Mayor” y del Acuerdo No. 798 de 2012 que reglé la estampilla “Universidad de
Caldas y Universidad Nacional sede Manizales”, ambos del Concejo Municipal, el
adjudicatario se obligara al pago del 3% del valor del contrato (antes de IVA) por dichos
conceptos, anotando que de conformidad con el Decreto Municipal 484 de 2012, éste
constituye requisito para la legalizacién del contrato, y en consecuencia, debera ser efectuado
conforme lo sefiale la Entidad en la aceptacién de la oferta.

Para efectos de estimacién de la propuesta més favorable, Infi-Manizales estimara como tal la
que ofrezca el precio mas bajo por la prestacion de los servicios requeridos.

4, Causales de rechazo y declaratoria de desierto del proceso. Atendiendo la
naturaleza del proceso, las siguientes seran causales de rechazo de las propuestas:
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a. Cuando el valor de la propuesta econémica supere los limites sefialados por la Entidad
en la presente invitacion.

b. Cuando la propuesta no retina las condiciones minimas de servicio establecidas por la
Entidad en el numeral 1.

¢. Cuando se aporte de manera incompleta la documentacién requerida por la Entidad.

d. Cuando se determine que el proponente se halle incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar que consagra la normativa vigente.

e. Cuando se haya presentado en forma extemporénea.

f. Cuando se solicite al oferente subsanar su propuesta y éste no lo haga en términos, o
cuando habiéndolo hecho no esté acorde con las exigencias de la presente invitacion.

Para efectos de evaluacion, la Entidad aplicara las reglas de subsanabilidad que admite
el ordenamiento juridico vigente, aclarando que de no resultar habilitado ningtn
proponente, o de advertirse la existencia de causales que impidan la seleccion objetiva,
Infi-Manizales procedera a emitir la declaratoria de desierto del proceso.

5. Cronograma del proceso.

5.1. Publicacién. La publicacion de la presente invitacion se realizara en el Secop a partir
del dia indicado en el cronograma anexo a la presente invitacion. De resultar necesaria
alguna modificacién, ésta se realizara a través de Adenda en los términos del articulo
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, sin exceder del plazo de publicacion de la
invitacion, documento que pasara a formar parte integral de la misma, y que podra derivar,
cuando resulte necesario, en la ampliacion de la oportunidad para presentar ofertas.

5.2. Apertura y cierre de la oportunidad para la presentacion de ofertas. Las ofertas
deberan ser allegadas ESCANEADAS a través del correo electrénico de la Secretaria
General del Instituto sgeneral@infimanizales.com , desde el momento de publicacién de
la invitacion y hasta la fecha indicada en el cronograma para recibir ofertas. Para participar
sera necesario diligenciar la “Carta de Presentacion de la Oferta” (Anexo No. 1) adjuntando
a ésta los documentos sefialados en el numeral 7 de Ia presente invitacion publica.

Se aclara que solo se recibirian propuestas allegadas a dicho correo electrénico v NO
se recibirdn propuestas gue sean enviadas de forma fisica a las instalaciones de la
entidad, todo lo anterior atendiendo la actual situacion de pandemia que atraviesa el
mundo.

Las ofertas, con un término de validez de 30 dias, deberan ser entregadas en sobre
marcado con el hombre del proponente, ndmero de identificacion, direccion y teléfono. Para
efectos de control, el Instituto llevarad un registro cronolégico de entrega donde hara
constar:

Numero de orden de presentacion de la propuesta.
Fecha y hora de presentacion.

Nombre o razén social del proponente.

Correo electrénico para intercambio de informacion.
Nombre de persona que radica.

A ol

Vencido el término para la presentacion de ofertas, Infi-Manizales levantara y publicara un
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acta donde hara constar, respecto de cada proponente, la siguiente informacion:

> Orden de entrega de la propuesta.
> Numero de folios.
» Valor ofertado.

En virtud a la situacién actual de aislamiento preventivo y obligatorio como se indica, las
propuestas no se podran entregar en fisico, sino que deberan ser enviadas escaneadas al
correo electrénico de la Secretaria General del Instituto, los correos electrénicos a través
de los cuales se entreguen las propuestas quedaran a disposicion de los proponentes del
proceso, y les seran enviadas si asi lo solicitan, a efectos de que puedan verificar la
integridad de cada una de ellas. Asi mismo el dia y hora en gue se tiene programado el
acto de cierre y apertura de las ofertas, este se realizara de manera virtual y se hara
invitacién a participar en el mismo a los proponentes interesados a través de 10s correos
electrénicos por los cuales allegaron sus propuestas.

5.3. Evaluacién de ofertas y traslado. En aplicacién del numeral 5 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y en atencién a lo plasmado en el cronograma, se
dara traslado de la evaluacién de la oferta de menor precio para gue los interesados
puedan formular observaciones al correo electronico sgeneral@infimanizales.com en caso
de estimarlo pertinente. En virtud del principio de economia, y de conformidad con Ia
normativa en cita, la Entidad designa a su PROFESIONAL ESPECIALIZADO DE BIENES
Y SERVICIOS para llevar a cabo el proceso de evaluacion del presente proceso de
seleccion,

En aplicacién de los numerales 4 y 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, Infi-
Manizales estimara como la propuesta mas favorable, aquella que consigne el precio méas
hajo, siempre y cuando corresponda a las especificaciones técnicas del numeral 1.

De conformidad con lo establecido en el literal ¢ del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que
adiciond el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en armonia con lo preceptuado en el numeral 6
del articulo 2.2,1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, que establece: “(...) 6. La Entidad Estatal
debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas
en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. (...)” Infi-Manizales estimara
como la propuesta més favorable, aquella que consigne el precio mas bajo, siempre y cuando
corresponda a las especificaciones técnicas del numeral 1 de la presente invitacién publica.

Nota. En caso de empate, el contrato que subyace en ésta invitacion publica sera
adjudicado a la primera propuesta que haya sido formalmente allegada ante la Entidad, de
conformidad con el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

5.4. Comunicacion de aceptacién de la oferta. Las respuestas a las observaciones a la
evaluacion, si las hubiere, asi como la comunicacién de aceptacion de la oferta de menor
precio sera publicada en las fechas establecidas en el cronograma, advirtiendo que en
aplicacion del articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015, Infi-Manizales podra
adjudicar el proceso cuando sélo se haya presentado una oferta, siempre que ésta cumpla
los requerimientos contenidos en la presente invitacién publica.

La aceptacion emitida y publicada por el Instituto, y la oferta del adjudicatario del proceso,

constituiran para efectos legales el contrato celebrado entre las partes, ello de conformidad
con el numeral 8 del 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

4 6
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6. Recepcion de ofertas. Las ofertas deberan ser enviadas al correo electrénico de la
Secretaria General del Instituto: sgeneral@infimanizales.com en los términos del
cronograma, teniendo como fecha y hora limite la sefialada en el cronograma de la
presente invitacion.

Cronograma de Actividades

Actividad Fecha y Hora (Afio 2021)
Publicacién de la Invitacion. Enero 08 a las 8:00 a.m.
Recepcidn de observaciones Enero 08 a las 4:00 p.m.
Plazo para la expedicion de adendas. Enero 08 a las 4.00 p.m.
Cierre del proceso. Enero 12 a las 4:00 p.m.

i Desde las 8:00 am. y hasta las 5:00 pm.

Traslado del Informe de evaluacion. del 13 de enero de 2021.
Publicacién de la aceptacién de la oferta. A partir del 13 de enero de 2021.
7. Requisitos Habilitantes.

> Carta de presentacién de la oferta debidamente diligenciada (Anexo No. 1).

> Certificado de Existencia y Representacién o Matricula Mercantil con fecha de
expedicion no superior a 30 dias para el cierre de la presente convocatoria, donde
conste: i. Que su objeto social o actividad mercantil le permite ejecutar el contrato, v ii.
Que su constitucién tiene minimo 02 afios y que la duracién de la persona juridica es,
por lo menos, equivalente a la duracion del contrato y tres (03) afios mas. iii. Que su
domicilio principal es Manizales o Villamaria, o en su defecto, que cuenta con
establecimiento, sucursal o agencia debidamente inscrita en la ciudad de Manizales.
Cuando se trate de Registro Mercantil, éste debera encontrarse vigente para la fecha
de presentacion de la oferta.

> Acreditar maximo cinco (05) contratos con entidades publicas o privadas cuyo objeto
corresponda al de la presente invitacién publica, y su cuantia sea por lo menos igual al
presupuesto asignado por la Entidad.

> Certificacion de aportes al sistema integral de seguridad social suscrita en los términos
del articulo 50 de la Ley 789 de 2003 para personas juridicas, o acreditacién de
afiliacion vigente al mismo, cuando se trate de personas naturales.
Copia de la cédula de ciudadania del representante legal cuando se trate de personas
juridicas, o del proponente cuando se trate de comerciantes.
Copia del RUT de conformidad con la Resolucién 154 de 2012 de la Direccion
Impuestos y Aduanas Nacionales donde conste la denominacion de su actividad
econdémica segun el Sistema de Clasificacién Industrial Internacional Uniforme.

> Factores de calidad del servicio: Para efectos de estimacion de la calidad del
servicio, los proponentes deberan sefialar la idoneidad del mismo aportando para
efectos verificacion, los siguientes documentos:

- Plan de supervisién y procedimientos de control y seguimiento para asegurar la calidad
de la prestacién del servicio.

- Plan de capacitacién y mejoramiento de las competencias del personal empleado para
la ejecucion del contrato.

- Certificacion que acredite que cuenta con el programa de seguridad industrial y
bienestar social de personal empleado para la ejecucion del contrato.
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- Certificacion que acredite que cuenta con el Sistema de gestién de seguridad y salud en
el trabajo (SG-SST) emitido por la respectiva ARL.

- Acreditacion de competencias del personal empleado para la ejecucién del contrato en
los términos del numeral 1 de la presente invitacion.

- Acreditar la vinculacién de profesional encargado de la coordinacién administrativa del
contrato en la ciudad de Manizales. Dicha condicién se probara anexando copia del
acta de grado o diploma del postulado, y constancia de aportes al sistema integral de
seguridad social donde dicho servidor aparezca relacionado.

- Enarmonia con el Programa de “Normalizacion y certificacion de competencias laborales”
dictado en cumplimiento de las Politicas del Sistema Nacional de Formacién para el
Trabajo, el proponente debera acreditar que por lo menos dos (2) de los miembros del
equipo minimo obligatorio de trabajo, se encuentran certificados en alguna de las normas
de competencias laborales relacionadas directamente con la prestacién de los servicios
requeridos por la Entidad. De igual manera, debera aportar certificacion en debida forma
del curso de Manipulador de Alimentos de la persona que atendera las tareas asociadas a
la prestacion del servicio de cafeteria.

- Fichas técnicas de los items sefialados en el numeral 1 del presente pliego donde
conste que se trata de productos biodegradables o amigables con el medio ambiente.

Sin perjuicio de la informacion requerida, y en aplicacion de los principios que inspiran el
Decreto 0019 de 2012, la Entidad verificara antecedentes penales, fiscales y disciplinarios
del proponente que haya presentado la mejor oferta econdmica.

Vo. Bo. Secretaria General: Vo. Bo. Prof. Especializado S.G.:
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Manizales, enero __ de 2021
Sefiores:
INFI-MIANIZALES.
La ciudad.
Referencia: Invitacion Publica INFI-SMC-001-2021
Yo, de acuerdo con las condiciones estipuladas en la Invitacion

INFI-SMC-001-2021, hago la siguiente oferta de caracter irrevocable y me comprometo a
cumplir las obligaciones derivadas de la adjudicacion de la misma. Para tal efecto
garantizo y manifiesto:

Que esta oferta solo compromete al aqui firmante.

Que ninguna Entidad o persona distinta del firmante tiene interés comercial en esta
oferta ni en el contrato que subyace en la su aceptacion.

Que conozco los términos de la invitacién y acepto los requisitos en ella contenidos.
Que si resulto adjudicatario, me comprometo a realizar todos los tramites necesarios
para su perfeccionamiento y legalizacion.

Que me comprometo a cumplir las plenamente las obligaciones derivadas de la
invitacién, incluyendo el pago de los impuestos a que hubiere lugar

Que no me halio incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las
sefialadas en la Constitucion y la Ley.

Que no me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratar con el Estado.

Que acepto la prevalencia del precio mas bajo para efectos de adjudicacion del
contrato.

V V.V V V VYV VYV

En concordancia con el numeral 3 de la invitacidn publica, la presente oferta asciende a
$ pesos moneda corriente (nlimeros legibles), aceptando en todo caso que
siempre prevalecera la oferta con el precio mas bajo para la seleccién del posible
contratista.

Nombre o Razén social del Oferente:

Nombre del Representante Legal:

NIT o Cédula de Ciudadania:

Direccion:

Ciudad:

Teléfono:

Correo electrénico (Para envié de requerimientos de la Entidad):

Firma del Proponente




