INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE MANIZALES

“INFI-MANIZALES”

INVITACION PUBLICA
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
INFI-SMC-005-2021

Al tenor del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que adicioné el articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, la modalidad de seleccion de minima cuantia resulta aplicable a
casos como el presente donde el valor del contrato no supera el 10% del valor de la
menor cuantia de la Entidad. En términos particulares, éste proceso se adelantara en
estricto cumplimiento del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

1.  OBJETO. PRESTACION DE SERVICIOS COMO OPERADOR LOGISTICO BTL PARA
REALIZAR EVENTOS Y ACTIVIDADES COMUNICATIVAS REQUERIDAS POR LA ENTIDAD

1.1. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

Las siguientes son las especificaciones técnicas del servicio requerido por la Entidad y debera
ser cotizada la totalidad de servicios requeridos en precio unitario.

Cantidad

Caracteristicas

Especificaciones

K

Personal de apoyo

De apoyo a la parte técnica y
acompafiamiento a la actividad

Personal capacitado

Para entablar contacto con la comunidad y
con el publico

Transporte de equipos

apoyo logistico de transporte de equipos
técnicos y materiales en cada evento

Montaje y desmontaje

Prestar el servicio de apoyo logistico de
montaje y desmontaje de cada evento
realizado.

Talentos con habilidades en
artes escénicas

Actor con respectivo
vestuario/caracterizacién para animar
eventos, no se requiere una figura
publica/influenciador.

Carpas

3mt x 9 mt — cualquier color sin brandear

Carpas

3 mt x 3 mt — cualquier color sin brandear

Pantallas LED para
exteriores

De 50 Pulgadas con respectivo pedestal e
instaladores

Pantallas LED para
exteriores

De 8 mt x 3 mt con respectivo pedestal e
instaladores

Pagina 1 de 11

Inir

BmALHTE

Lt



INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE MANIZALES

"INFI-MANIZALES"

Materiales para
ambientacion de espacios

Diferentes tipos de materiales (10 mts de
papel, 20 mts de telas)

Sonido amplificador para
espacios abiertos

Sonido para espacio abierto dirigido a un
publico de maximo 300 personas

Micréfono inalambrico para
amplificacion de exteriores

Micréfono inaldambrico para amiplificacién de
exteriores

Micréfono diadema para
amplificacion de exteriores

Micréfono diadema para amplificacién de
exteriores

Sillas

Sillas plasticos tipo RIMAX desinfectadas

Mesas

Mesas plasticas tipo RIMAX desinfectadas

Efectos audiovisuales

Instalar y poner en funcionamiento efectos
audiovisuales de 10 segundos segtln la
actividad solicitada para proyectar en
tiempos de espera

Grabaciones en video de
maximo de 5minutos.

Fulles y testimohios de personas que
participen en las actividades

Backings o Rompetréfico

Producir backings o rompetrafico con
estructura e instalacion, hasta de 2,30mt x
3,50mt segtin disefio indicado por supervisor

Lonas tipo Roll-Up

Lonas tipo rollup de 1mt x 2 mt con
respectivos estuches, seglin disefio que la
entidad determine para ambientar la
estrategia.

Mural de compromiso

Murales de compromiso en material Lona
con estructura vertical de 10m x 3m

Marco en PDF con
Adhesivos full color

Tamafio 6mt*3mt en MDF con branding full
color en adhesivos segin los disefios
remitidos por supervisor.

Marcador permanente

Cualquier color y de punta Gruesa

Mapa en lona hasta de
120mt2

Mapa Manizales - Full color, segtin disefio
remitido por supervisor

Presentador /animador

Con experiencia en eventos segun el publico
objetivo
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1 Jingles de hasta 30" Producir jingles de hasta 30" en audio
1 Comerciales de hasta 30" Producir Comerciales de hasta 30” en video
1 Piezas para redes sociales | Disefio de piezas para redes sociales

Facebook, Instagram, Twitter (para
convocatoria/lnvitacién, historias, y pic-news)

1 Cubo de cartén doble pared | Cubos de cartén doble pared de 1.20 x 20 x
50 cm brandiados para comunicar, ambientar
y entretener segln sugiera Supervisor.

1 Branding para bus/cabina Disefiar y Branding para un bus o cabina
aérea suministrada por Infi-Manizales que se
usara en. algunas actividades.

Toda vez que se requiere la prestacion del servicio de forma inmediata a la aceptacion de la
oferta, los proponentes deberan garantizar que cuentan con disponibilidad de los equipos
audiovisuales, materiales y personal logistico.

En armonia con el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas contenido
en http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion, la siguiente es la codificacion de
los items requeridos por la Entidad:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION DEPENDENCIA
Actividades de venta y promocion de .
80141600 Negocios Gerencia
80141607 Gestidén de eventos Gerencia

En armonia con el obieto de la presente convocatoria pUblica, el posible contratista
contraerd las siguientes obligaciones:

A. OBLIGACIONES GENERALES: 1. Brindar apoyo logistico y técnico, necesario para
cada uno de los eventos y/o actividades que se programen en el marco de la ejecucion
del contrato. 2 Suministrar los elementos necesarios para el correcto desarrollo de los
eventos y/o actividades seg(in programacién concertada con el supervisor del contrato.
3. Entregar al Instituto el material que se elabore con distintivos propios de la entidad.
4. Realizar montaje y desmontaje de los equipos técnicos audiovisuales y mobiliario, y
demds elementos para la prestacion del servicio en cada evento que se requiera, no
siendo atribuibles a la entidad dafios, robo,- siniestros o pérdida de los mismos. 5.
Organizar, administrar y ejecutar el evento segun las indicaciones de la supervision. 6.
Cumplir con las condiciones minimas de seguridad que determina la normatividad
vigente para la atencidn de eventos publicos. 7. Suministrar todos los elementos y
mecanismos de bioseguridad, que sean necesarios para el despliegue de actividades o
eventos programados, que sirvan para el control sanitario y expansion de la pandemia.
8. Mantener en éptimas condiciones de aseo y presentacion, el mobiliario, el personal y
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los equipos suministrados para el desarrollo de los eventos y/o actividades. 9. Efectuar
el registro fotogréfico de cada evento y/o actividad ejecutada para efectos de
supervisién y registro de las actividades. 10. Hacer uso adecuado de las marcas de Infi-
Manizales al igual que sus productos, bienes o servicios. 11. Guardar confidencialidad
de la informacidn a la que se tenga acceso, asi como los resultados que se generen con
el desarrollo de la labor. 12. Las demds asignadas en relacién con el objeto contractual.

2. Plazo de ejecuciéon. Desde la carta de aceptacidn de la oferta hasta el 31 de
diciembre de 2021, o hasta agotar el valor del contrato, lo que ocurra primero.

3. Valor y forma de pago. La Entidad cuenta con un presupuesto de VEINTICINCO
MILLONES DE PESOS ($25.000.000) incluido IVA, la bolsa de recursos agotable para la
prestacidn de servicios en favor de la entidad, pagaderos con cargo al Certificado de
disponibilidad No. 125 del 30 de Marzo de 2021, expedido por el Lider de Programa.

Para efectos de pago la Entidad verificard contra la prestacién del servicio, en las
cantidades y especificaciones requeridas, y efectuara el respectivo pago de la factura en
los siguientes 10 dias habiles, previa aprobacién por parte del supervisor del contrato
presentando informe de actividades, certificado de pago de seguridad social vy
parafiscales y los demds necesarios para evidenciar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

La Entidad advierte en cumplimiento del los Acuerdos Municipales 794 y 798 de 2012,
que fijaron las estampillas “Para el Bienestar del Adulto Mayor”y “Universidad de Caldas
y Universidad Nacional”, respectivamente, que el adjudicatario se obligara al pago del
3% del valor del contrato, antes de IVA, por dichos conceptos (la primera del 2% vy la
segunda del 1%), que deberd ser efectuado conforme lo sefiale Ia Entidad en la
aceptacion de la oferta, elemento que deberd tener en cuenta al momento de estructurar
su oferta.

Nota. En aplicacién de los numerales 4 vy 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, Infi-Manizales estimara como la propuesta mas favorable, aquella que consigne el
precio mas bajo, siempre y cuando corresponda a las especificaciones técnicas del numeral
1, sin omitir ningun item. '

Garantias: En aplicacién del articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015, para
garantizar las obligaciones derivadas de la suscripcién del contrato, el contratista deberd
constituir ante compafifa de seguros legalmente establecida, con sucursal en la ciudad de
Manizales, a su costa y en beneficio de Infi-Manizales, garantia Unica que cubra:

L Cumplimiento de las obligaciones a su cargo en cuantia equivalente al 20% del
valor total del contrato, por el término de duracién de este y seis (06) meses mas.

II. Calidad del servicio en cuantia equivalente al 20% del valor total del contrato, por el
término de duracién de este y seis (06) meses mas.

III.  Pago de salarios , prestaciones e indemnizaciones laborales del personal empleado:
en cuantfa equivalente al diez (10) por ciento del valor del contrato por el termino de
duracién y tres (3) afios mas.

4. Causales de rechazo y declaratoria de desierto. Atendiendo la naturaleza del
proceso, las siguientes serdn causales de rechazo de las propuestas:
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a. Cuando el oferente omita diligenciar los Anexos citados en el numeral 7 que sefiala
los requisitos habilitantes para participar.

h. Cuando la propuesta no retina las condiciones técnicas establecidas por la Entidad
en el numeral 1.

¢. Cuando el oferente no oferte o cotice la totalidad de los items o condiciones técnicas
establecidas en el numeral 1.

d. Cuando se aporte de manera incompleta la documentacién requerida por la Entidad.

e. Cuando se haya presentado en forma extemporanea.

f. Cuando se solicite al oferente subsanar su propuesta y éste no lo haga en términos,
o cuando habiéndolo hecho, no esté acorde con las exigencias de la presente
invitacion.

g. Cuando se verifique que el proponente se halle incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar que consagra la normativa vigente.

h. Cuando el oferente presente ofertas parciales. : '

Para efectos de evaluacién, la Entidad aplicard las reglas de subsanabilidad que
admite el ordenamiento jurfdico vigente, aclarando que de no resultar habilitado
ning(n proponente, o de advertirse la existencia de causales que impidan la seleccién
objetiva, Infi-Manizales procederd a emitir la declaratoria de desierto del proceso.

5. Cronograma del proceso.

5.1. Publicacién. La publicacién de la presente invitacién se realizara en el Portal
Unico de Contratacion conforme al cronograma sefialado para el proceso. De resultar
necesaria alguna modificacién, ésta se realizard a través de Adenda en los términos del
articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, sin exceder del plazo de publicacion de
la invitacidén, documento que pasara a formar parte integral de la misma, y que podra
derivar, cuando resulte necesario, en la ampliacién de la oportunidad para presentar
ofertas.

5.2. Apertura y cierre de la oportunidad para la presentacion de ofertas. Las
ofertas deberan ser allegadas ESCANEADAS a través del correo electronico de la
Secretaria General del Instituto sgeneral@infimanizales.com , a partir de las
fechas sefialadas en el cronograma. Para participar serd necesario diligenciar la "Carta
de Presentacion de la Oferta” (Anexo No. 1) adjuntando a ésta los documentos
sefialados en el numeral 7 de la presente invitacion publica.

Las ofertas, deberdn ser enviadas escaneadas en un solo archivo, indicando en la
primera hoja el nombre del proponente, ndmero de identificacion, direccion, correo
electrénico y teléfono. Para efectos de control, el Instituto llevara un registro -
cronoldgico de entrega donde hard constar:

NUmero de orden de presentacion de la propuesta.

Fecha y hora de presentacién.

Nombre o razdn social del proponente.

Correo electrénico para intercambio de informacion.

Nombre de persona que envia la propuesta (correo electrénico remitente).

AW
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Vencido el término, para la presentacién de ofertas, Infi-Manizales levantard y publicara
un acta donde hard constar, respecto de cada proponente, la siguiente informacion:

» Orden de entrega de la propuesta.
- » Numero de folios.
> Valor ofertado.

En virtud a la situacién actual de pandemia por el COVID-19, las propuestas no se
podrdn entregar en fisico, sino que deberdn ser enviadas escaneadas al correo
electrénico de la Secretarfa General del Instituto, los correos electrénicos a traves de
los cuales se entreguen las propuestas quedaran a disposicién de los proponentes del |
proceso, Yy les serdn enviadas si asf lo solicitan, a efectos de que puedan verificar la
integridad de cada una de ellas.

5.3. Evaluacién de ofertas y traslado. En aplicacién del numeral 5 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, entre las fechas sefialadas en el cronograma,
se dard traslado de la evaluacién de la oferta de menor precio para que los interesados
puedan formular observaciones al correo electronico sgeneral@infimanizales.com en
caso de estimarlo pertinente. En virtud del principio de economia, y de conformidad con
la normativa en cita, la Entidad designa al Asesor de Comunicaciones para llevar a
cabo el proceso de evaluacién del presente proceso de seleccion.

Nota. En armonfa con el Estudio del Sector, Infi-Manizales fija en VEINTICINCO
MILLONES DE PESOS ($25.000.000) incluido IVA, el valor del contrato. Asi las cosas, y
en caso de empate, el contrato que subyace en ésta invitacidn pUblica serd adjudicado a
la primera propuesta que haya sido formalmente allegada conforme el numeral 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

5.4. Comunicacién de aceptacién de la oferta. Las respuestas a las
observaciones a la evaluacién, si las hubiere, asi como la comunicacién de aceptacién de
la oferta de menor precio serd publicada en la fecha indicada en el cronograma,
advirtiendo que en aplicacién del articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015, Infi-
Manizales podré adjudicar el proceso cuando sélo se haya presentado una oferta,
siempre que ésta cumpla los requerimientos contenidos en la presente invitacidn
plblica. .

La aceptacidn emitida y publicada por el Instituto, y la oferta del adjudicatario del
proceso, constituiran para efectos legales el contrato celebrado entre las partes, ello de
conformidad con el numeral 8 del 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

6. Recepcién de ofertas. Las ofertas deberan ser enviadas al correo electrénico de
la Secretarfa General del Instituto: sgeneral@infimanizales.com en los términos del
cronograma:

Resumen del Cronograma de Actividades

, Actividad - . . FechayHora
Publicacion de la Invitacion. 31 de marzo a las 8:00 am.
Plazo para remitir Observaciones 3 de abril a las 6:00pm
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Cierre del proceso 5 de abril a las 2:00 pm
Traslado del informe de evaluacion. 6 de abril a las 2:00 pm.
Publicacion de la aceptacion de la oferta. 7 de abril a las 2:00 pm

N

Y ¥
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A
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Requisitos Habilitantes.

Carta de presentacion de la oferta debidamente diligenciada (Anexo No. 1).
Formulario de precios debidamente diligenciado (Anexo No. 2).

EXPERIENCIA:

Acreditar experiencia con maximo cinco contratos relacionados con el objeto del
presente proceso Y que el valor del mismo sea como minimo el 100% del valor total del
presupuesto oficial de la presente convocatoria

Este requisito se acreditard mediante la presentacion de copia de contrato acompafiado
de la respectiva acta de terminacidn y/o liquidacién, celebrados con personas
naturales, juridicas o con quien el proponente haya celebrado el respectivo contrato, o
certificacion la cual debe contener:

Nombre o razén social de la entidad contratante.

Nombre o razén social del contratista

Objeto del contrato

Valor del contrato.

Fecha de inicio y terminacion del contrato.

Calificacidn del suministro que debe ser buena, muy buena, excelente o
satisfactoria.

« Firma de la persona autorizada para ello.

* & & & o o

En el caso de las uniones temporales o consorcios, la experiencia habilitante serd la
sumatoria de la experiencia de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a
su participacidn en el mismo. No podra acumularse a la vez, la experiencia de los
sacios y la de la persona juridica cuando estos se asocien entre si para presentar la
propuesta bajo alguna de las modalidades de consorcio o unién temporal.

En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra
trasladar a cada uno de los socios escindidos. :

Acreditar experiencia general minimo de dos (2) afios, la cual serd verificada en el
certificado de cdmara de comercio, en caso de tratarse de una persona juridica.

CAPACIDAD TECNICA-OPERATIVA:

_ Certificacidn de aportes al sistema integral de seguridad social suscrita en los términos

del artfculo 50 de la Ley 789 de 2002 para personas juridicas, o acreditacion de
afiliacidn vigente al mismo, cuando se trate de personas naturales

Certificacion de cumplimiento de las condiciones técnicas establecidas en el numeral
1.1 de la invitacién.

Copia de la cédula de ciudadania de la persona natural o del representante legal.
Copia del RUT de conformidad con la Resolucién 154 de 2012 de la Direccidn
Impuestos y Aduanas Nacionales donde conste la denominacién de su actividad
econdémica segtin el Sistema de Clasificacion Industrial Internacional Uniforme.
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Sin perjuicio de la informacidn requerida, y en aplicacién de los principios que inspiran el
Decreto 19 de 2012, la Entidad verificard antecedentes penales, fiscales y disciplinarios
del proponente gde haya presentado la mejor oferta econdmica.

7

Aleja drg/ Ar ﬁ/go Castro
GerenteGepferal

Vo. Bo. Secretaria Gral.: Q{:&u Qé Vo. Bo. Prof. Especializado S:G.:

Pagina 8 de 11



INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO PROMOCION Y DESARROLLO DE MANIZALES g"?

“INFI-MANIZALES" L RN

Xime
=
[
P

£

. ANEXONo.1
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA INFI-SMC-005-2021
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Manizales, de 2021.

S

efores:

INFI-MANIZALES.
La ciudad.

Referencia: Invitacidn Publica INFI-SMC-005-2021

Yo, de acuerdo con las condiciones estipuladas en la Invitacién INFI-

S
0

E

MC-OOS 2021, hago la siguiente oferta de caracter irrevocable y me comprometo a cumplir las
bligaciones denvadas de la adjudicacién de la misma. Para tal efecto garantizo y manifiesto:

Que esta oferta solo compromete al aqui firmante.

Que ninguna Entidad o persona distinta del firmante tiene interés comercial en esta oferta
ni en el contrato que subyace en su aceptacion.

Que conozco los términos de la invitacién y acepto los requisitos contenidos en ella.

Que si resulto adjudicatario del contrato, me comprometo a realizar todos los tramites
necesarios para su perfeccionamiento y legalizacion.

Que me comprometo a cumplir plenamente las obligaciones derivadas de la invitacion,
incluyendo el pago de los impuestos a que hubiere lugar.

Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las
sefaladas en la Constitucién y la Ley.

Que no me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar
con el Estado.

Que acepto la prevalencia del precio més bajo para efectos de adjudicacion del contrato.

n concordancia con la nota del numeral 3 de esta invitacién publica, la siguiente oferta

asciende a $ , aceptando en todo caso que prevalecera la oferta con el precio mas

b

ajo para la seleccion del posible contratista.

Razén Social del Oferente:

NIT:

Nombre del Representante Legal:
No. de Cedula de Ciudadania:
Direccidn:

Teléfono:

Correo electrénico

Firma del Proponente
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 ANEXONo. 2. |
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA INFI-SMC-005-2021
OFERTA ECONOMICA

En concordancia con los limites presupuestales sefialados en el numeral 3 del pliego de
condiciones, la presente constituye la oferta econdmica del suscrito:

PRESTACION DE SERVICIOS COMO OPERADOR LOGISTICO BTL PARA REALIZAR EVENTOS Y
ACTIVIDADES COMUNICATIVAS REQUERIDAS POR LA ENTIDAD
ltem Caracteristicas Especificaciones Cantidad | Valor
_ Unitario

1 Personal de apoyo De apoyo a la parte técnica y acompanamiento a 1

la actividad

2 Personal capacitado Para entablar contacto con la comunidad y con el 1

publico ’

3 Transporte de equipos |apoyo logistico de transporte de equipos técnicos 1

y materiales en cada evento .

4 Montaje y desmontaje | Prestar el servicio de apoyo logistico de montaje 1

y desmontaje de cada evento realizado.

5 Talentos con| Actor con respectivo vestuario/caracterizacion 1
habilidades en artes| paraanimar eventos, no se requiere una figura
escénicas publica/influenciador.

6 |Carpas 3mt x 9 mt — cualquier color sin brandear 1
Carpas . 3 mt x 3 mt — cualquier color sin brandear 1

8 Pantallas LED para De 50 Pulgadas con respectivo pedestal e 1
exteriores instaladores

9 Pantallas LED para De 6 mt x 3 mt con respectivo pedestale . 1
exteriores instaladores

10 Materiales para| Diferentes tipos de materiales (10 mts de papel, 1
ambientacién de 20 mts de telas)
espacios

11 Sonido amplificador| Sonido para espacio abierto dirigido a un puablico 1
para espacios abiertos de maximo 300 personas

12 |Micréfono  inalambrico|  Micréfono inaldmbrico para amplificacion de 1
para amplificacién de exteriores
exteriores

13 |Micréfono diadema Micréfono diadema para amplificacion de 1
para amplificacion de exteriores
exteriores

TOTAL IVA INCLUIDO***

**En el evento de que por alguna razén el oferente no deba cancelar IVA, debera sustentarlo
remitiendo la norma a través de la cual se ampara para determinar que no es sujeto pasivo de
dicho impuesto. '

Nombre o razén social del oferente:
Nombre del representante legal:
NIT., o cédula de ciudadania:
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Direccidn:

Ciudad:

Teléfono:

Correo electronico (Para envié de requerimientos de la Entidad):

Atentamente,
Firma:
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